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الاسم  :
· ردّ الكلمة إلى مفردها  إذا كانت جمعاً  , وتُردّ إلى  الفعل الماضي إذا كانت مُضارعاً أو أمراً .
· جرّد الكلمة من الحروف الزائدة  .
· تحديد باب الكلمة  وفصلها ثم الأخير  .
مثال 1 : 
ما هي طريقة البحث في المُعجم الوسيط  عن معنى كلمة  (  مصادر  )  ؟
وجوابه كما يلي :
· ردّ الكلمة إلى المفرد . ( مصدر ) .
· جرّد الكلمة من حروف الزيادة  , وهو حرف الميم  لتصبح  ( صدر )  .
· ابحث عن الكلمة في المعجم في باب ( الصاد ) , وفصل ( الدال ) , وأخيراً  ( الراء  )  .
مثال 2 :
ما هي خطوات البحث عن معنى كلمة ( يتمكّن )  في المُعجم الوسيط  ؟
وجوابه كما يأتي  :
· ردّ الكلمة إلى الفعل الماضي  ( تمكّن  ) .
· جرّد الكلمة من حروف الزيادة  ,  وهي التاء والتضعيف لتصبح (  مَكَن َ )
· ابحث عن الكلمة في المُعجم  في باب  الميم  ,  فصل  الكاف  ,  وأخيراً  النون  .
الكلمة إذا كانت مُضعّفة  .
1- فكّ التضعيف  .
2- ابحث عن الكلمة في المعجم  .
مثال :  كيف يمكن البحث عن معنى كلمة  مدّ  ؟
وجوابها كما بأتي :
· فُكّ التضعيف عن الدال لتصبح  (  مَدَدَ  )
· ابحث عنها في باب  ( الميم  )  فصل   ( الدال  )  وأخيراً  الدال  .
· 
كلمة مزيدة وحرف علة وسطها  .
· حوّل الكلمة إلى الفعل المضارع  لمعرفة أصل الألف  .
· ابحث عن الكلمة في المعجم  .
مثال :  كلمة  ( عادَ  ) , بعد تحويلها للفعل المضارع  (  يعودُ  ) , فإن أصل الألف  واو ( عَوْد ).
ثمّ يتمّ البحث عنها في باب ( العين ) , فصل ( الواو ) ,  وأخيراً  الدال  .

